@Wﬁ \C_)NOVUS

wente y vivind al corasis Sistema de Ges'

Instructivo para la Carga de datos docentes



Departamento de Sistemas - VRE

Ingresar a https://servicios.usal.edu.ar/novus/Main/Postulacion.html

Seleccionar “Tipo de documento” y completar el “Numero de documento”
Luego ordenar las letras A, By C y “Aceptar”

Tipo de documento Okl v

Mimero de docurmento

Para saber que usted no es una magquina, por favor
ordene la siguientes letras en la fila de manera
alfabética [Arrastrando los botones) !

CIEIEY

Arceptar

p

Si sus datos no figuran en el sistema, se le permitira acceder para completar desde cero su ficha docente.
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Si existiera algun registro de una postulacion previa, se activara el siguiente mensaje: ( )

Ingresar codigo de transaccion

En caso de no disponer de un codigo de transaccion, por
favor genere uno nuevo haciendo click agui.

Aceptar
4

El sistema le enviara (al email ingresado cuando se postuld originalmente) un correo con un cddigo de transaccion que debera
ingresar en este formulario para acceder a la ficha guardada en la que podra ingresar nuevos datos y postularse a otras o a la

misma Unidad Académica segun corresponda.

Si tiene un tramite pendiente o figura como docente activo en la misma Unidad a la que desea enviar la postulacion, el sistema no
se lo permitird y se activara el mensaje “Ud. ya tiene una postulacion en la/s siguiente/s Unidad/es Académicals ...”
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Ingreso de Datos Personales

Datos Personales Datos de Postulacidn

Postulante

Completar apelido v normbre como figura en su docurnento

Apellido *

Tipo de Documento *

Sexno *

Fecha de Nacimiento *

Pais de Nacimiento *

Extranjero

Domicilio Particular

Formacisn  Experiencia

Nombre *

Nro. de Documento *

CUIT/CULL *

Provincia *

* Datos obligatorios, sino corresponde completar con O para continuar

Calle *

Pais *

Teléfono *

Teléfono Celular

Domicilio Profesional

Calle

Piso

Pais

Teléfono

Profesion *

Recibo
jubilacién/pension

Notifico haber leido los articulos 2 y 3

Ndamero *

Provincia *

Fax

Otro Teléfono

Mimero

Dto

Provincia

Fax

Ocupacidn actual *

Investigacion

93222000

A32Z2000

Piso *

Constandia Jubilacién

Att, 2 - La Universidad del Salvador tiene como finalidades esenciales y especificas:
a) La formacion integral-cientifica, humanistica v cristiana de sus estudiantes, en todas las carreras o especialidades, en orden a la promocidn de profesionales,

docentes e investigadores,

b) La investigacion cientifica, capaz de demostrar a sintesis srménica de la cienca v la Fe.
c) En general, koda docencia superiar, encaminada a la visidn cristiana de los distintos problemas humanos.

Folto 4x4

Comprobante

Constancia CUIL

Localidad * A
Dto * Cad. Postal *
Localidad * A

Correo Electrénico *

Céd. Postal

Localidad A

Correo Electronico

Adjunto C¥

Att, 3 - La designacion de profesores, de personal técnica, administrativo, asi coma la admisidn de estudiantes, comporta para todos ellos el Formal compromiso de
aceptar los Fines ds la Universidad v &l acatamiento ds las narmas que rigen su funcionamiento. En la sdmisian de estudiantes no se haré discriminacian slguna, socisl,

racial o religiosa,

GUARDAR ¥ CONTINUAR MAS TARDE

SIGUIENTE ==
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Incluir la documentacion solicitada: foto, comprobante de DNI y comprobante de CUIL (sugerido, no obligatorio) Q)
Completar los campos marcados con “*” obligatoriamente.

Adjuntar CV (sugerido, no obligatorio)

Tildar “notifico haber leido art. 2y 3”.

Hacer clic en “SIGUIENTE”

Ingreso de Datos de Postulacion

Datos Personales Dakas de Postulacidn Datos Familiares Formacian Expetiencia Investigacion

Fui docente USAL

Unidad Académica * Carrera Sede *
1 Ciencias Juridicas r v v X
7 Ciencias Sociales v v r X

== ANTERIOR | | QlUARDAR ¥ COMTIMUAR MAS TARDE | § SIGUIEMTE ==

e Completar todas las Unidades Académicas en la que se quiera postular (carrera y sede no es obligatorio es sélo
orientativo, no condiciona su postulacion).

e Sien el pasado fue docente en la USAL por favor tildar la casilla “Fui docente USAL".

e Hacer clic en “SIGUIENTE”
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Ingreso de Datos de Datos Familiares Q)

Datos Personales Datos de Postulacion Datos Familiares Farmacian Expetiencia Investigacion

Complete sus datos familiares, &l finalizar pase a la solapa siguiente,

Padre

Apellido Nomhbre Fecha de nacimiento
Madre

Apellido Mombre Fecha de nacimiento

ConvugeConyviviente

Apellido Mombre Fecha de nacimiento
Hijos
Apellido Maombre Fecha de nacimienta A Tipo Doc MNro Doc
cargo

== ANTERIOR | | QlUARDAR ¥ COMTIMUAR MAS TARDE | § SIGUIEMTE ==

e No es obligatorio completarlo, aunque si recomendado.
e Luego hacer clic en “SIGUIENTE”
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Ingreso de Datos de Formacion del Docente @

Datos Personales Dakos Familiares Formacian Experiencia Investigacion

Complete sus datos de formacicn, Al finalizar pase a la solapa siguiente,
Titulos de Grado

Tipo de Titulo Titulo de Grado Fecha de Cbtencidn Institucion Otorgante Pais Compraobante -

Titulos de Posgrado

Tipo de Titulo Titulo de Posgrado Fecha de Obtencidn  Institucion Otorgante Pais Comprobante -

Otros Titulos de Mivel Superior

Tipo de Titula Titulo Terciario Fecha de Obtencidn Inskitucian Otorgante Pais Comprobante -

Posee Carrera Docente

Area Principal de Desempefio Académico Profesional
Disciplina Subdisciplina Area Afos

v v v

Capacitacion v actualizacion pedagogica

Descripcidn del curso Haras Caon evaluacion final -

== AMNTERIOR | GUARDAR Y COMTIMUAR MAS TARDE | gSIGUIENTE ==

e En caso de no existir el tipo de titulo en el listado, seleccionar la opcion “otro”.

e En “Titulo de Grado” ingresar el nombre completo del titulo, o repetir el dato seleccionado si coincide con el que figura en
Tipo de Titulo (por €j.: Tipo de titulo “Abogado”, Titulo de Grado: “Abogado”.

¢ Sino figura la institucion en el listado, seleccionar la opcion “otra” y completarla en el campo contiguo “Nombre Institucion”

¢ Incluir certificado escaneando del titulo que se indica (sugerido, no obligatorio).

e Luego hacer clic en “SIGUIENTE”
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O

Ingreso de Datos sobre Experiencia:

Datos Personales Datos Familiares Formacidn Expertiencia Investigacian

Complete los datos sobre su experiencia. &l finalizar pase a la solapa siguiente,

Docencia Universitaria

Instibucian Faculkad Departamento  Catedra Grado Académico Mivel del Curso  Semanas por Afio Horas Semanales Afios de Dictado Ackual -
T T v
Direccidn de Tesis
Cantidad de tesis 1] Cantidad de tesis 0 Cantidad de tesis de ]

doctorales dirigidas y
concluidas en los
ultimos 5 afios

Cantidad de tesis de i}
maestria que dirige
actualmente

Experiencia en Educacion a Distancia

Fecha alta Tikulo

Experiencia en Gestion Acadénica

doctorales que dirige
actualmente

Cantidad de tesinas y

trabajos finales
dirigidas ¥ concluidas
en los ultimos 5 afios

Afin Egreso

maestria dirigidas y
concluidas en los
ultimos 5 afios

0 Cantidad de tesinas y 0

trabajos finales que
dirige actualmente

Organizacion Efectara Titulo Adjunto -

Instibucian Zargo Semanas por Afio Horas Semanales Fecha de Inicio Fecha de Finalizacian Ackual -
T r
Desemperio Profesional no Académico
Qrganizacion Cargo Semanas por Afo Horas Semanales Fecha de Ingreso Fecha de Egreso Servicio Area Actual -

== AMTERIOR

GUARDAR W COMTIMUAR MAS TARDE

En caso de contar con alguno de estos items, completarlo (no es obligatorio, aunque si recomendado).
Incluir certificado escaneando del titulo que se indica (sugerido, no obligatorio).
Si no figura la institucion en el listado, seleccionar la opcion “otra” y completarla en el campo contiguo “Nombre Institucion”
Luego hacer clic en “SIGUIENTE”

SIGUIEMTE ==
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Ingreso de Datos sobre Investigaciones realizadas:

Datos Personalas Dakos Farmiliares Forrmacian Expetiencia Investigacion

Complete sus datos de investigacionas, Al finalizar presione el botdn "Enviar Postulacidn” al final del formulario,

Antecedentes en Investigacidn Cientifico-Tecnaldgica

COMNICET Programas de
Incentivo

Provectos de Investigacian

Titulo del Provecto Inskitucion Inskitucion Evaluadora Institucion Financiadora

Publicaciones

Autores Fecha de Publicacicn Titula Editarial

Trabajos Presentados en Congresos v Seminarios

Fecha de Inicio

Otros Programas

O

Fecha de Finalizacion Caracker -

Capitulos Tipo de Publicacian -

Autores Fecha de Presentacian Titulo Eventa Lugar Palabras Clave
Otros Productos

Producto Titular Descripcion Posee Propiedad Intelectual Fecha de Solicitud

Participacion en Reuniones Cientificas

Tiulo Forma de Participacion Ewvento Lugar Fecha -

Participacian en Comites Evaluadores v Jurados

Qrganismo Tipo de Evaluacian Lugar Fecha

== ANTERICR

Fecha de Otorgamiento -

GUARDAR ¥ COMTINUAR MAS TARDE I ERWIAR POSTULACTOMN I CAMCELAR.
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e En caso de contar con alguno de estos items, completarlo (no es obligatorio, aunque si recomendado). g’)
e Luego hacer clic en “ENVIAR POSTULACION”

IMPORTANTE:

Si por error se omitiera alguno de los campos obligatorios (marcados con *), el sistema indicara tal situacibn mostrando un
mensaje con los datos faltantes e impidiendo el envio de la postulacién.

En ese caso, recomendamos recorrer las solapas con el boton “ANTERIOR” que figura en la parte inferior del formulario o
haciendo clic en cada una, NO USAR LA FLECHA DEL NAVEGADOR PARA VOLVER ATRAS, caso contrario se deberia
ingresar nuevamente toda la informacion, debido a que ésta sélo se guarda al enviarla.

En caso de comenzar a completar una fila y no contar con todos los datos solicitados, cerrar la fila con la X (ver imagen), de lo
contrario el sistema esperara la informacion completa, imposibilitando el envio del formulario.

Dakos Personales Dakos Familiares Farmmacian Experiencia Investigacion

Cormplete sus datos de formacidn, Al finalizar pase a la solapa siguiente,

Titulos de Grado

Tipo de Titulo Titulo de Grado Fecha de Obtencion Institucion Otorgante Pais Comprobante
Licenciado ¥ Licenciado en Historia v »
L T x
—
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Opcidn para guardar sin enviar la postulacion
(Permite una carga parcial y continuar en otro momento)

Datos Personales Dratos Familiares

Complete sus datos personales. Los cammpos marcados con * son obligatorios. Al finalizar pase a la solapa siguiente,

Postulante

Apellido *

Tipo de Documento *
Sexo *
Fecha de Macimiento *

Extranjero

Domicilio Particular
Calle *
Piso
Pais *
Teléfono *

Teléfono Celular

Domicilio Profesional

Calle

Teléfono

Profesidn *

Recibo
jubilacidn/pension

Motifico haber leido los articulos 2 ¥ 3 O

Art. 2 - La Universidad del Salvador tiene como finalidades esenciales v especificas:

Investigacion

Nombre *

Nro. de Documento *

CUIT/CUIL *

Namero *

Estado Civil * ~
Dto

Provincia * w
Fax

Otro Teléfono

Namero

Dto

Provincia L

Fax

Ocupacion actual *

Foto 4x4

Comprobante

Constancia CUIL

Cod. Postal *

Localidad *

Correo Electronico *

Cad. Postal

Localidad

Correo Electrénico

Adjunto CY

b

dealvino@usal, edu. ar

a3 La Formacidn integral-cientifica, humanistica v cristiana de sus estudiantes, en todas las carreras o especialidades, en orden a la promocidn de profesionales,

docentes e investigadores.

b} La investigacion cientifica, capaz de demostrar la sintesis armdnica de la ciencia y la Fe.
) En general, toda docencia superior, encaminada a la visidn cristiana de los distintos problemas humanos.,

Art. 3 - La designacian de profesores, de personal técnico, adminiskrativa, asi como la admision de estudiantes, comporta para todos ellos el formal compromiso de
aceptar los fines de la Universidad v el acatamiento de las normas que rigen su Funcionamiento, En la admision de estudiantes no se hara discriminacidn alguna, social,

< GUARDAR ¥ COMTIMUAR MAS TARDE > SIGUIEMTE ==

Habiendo completado las opciones deseadas hasta el momento (o la totalidad si lo prefiere), hacer clic
en el boton “GUARDAR Y CONTINUAR MAS TARDE” que figura en todas las solapas.

racial o religiosa.
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NOTA: Los datos obligatorios minimos a completar para realizar dicha operacién son Unidad, Sede y
correo electrénico. A continuacion se activara el siguiente mensaje:

Postulacion de Ingreso como Docente

Muchas gracias por comenzar el proceso de postulacion. Revise su casilla de email para continuar con el proceso.

A la direccion de correo ingresada, le llegara el siguiente mensaje con el asunto “USAL-Postulacion Guardada” al que debera
hacer clic sobre el link recibido para volver a abrir la pantalla de postulacion y continuar
con la carga de datos.

LISAL - Postulacion Guardada - Recibidos

novusgrsalvador.edu.ar
para mi =

Estimado,

Su postulacidn ha sido guardada con &xito. Para continuar cormpletando el formulario de solicitud, haga click en el siguignte
enlace:

hitpefitest novus. usal.edu arB08 0 sgdp- 2013091 AiainPostulacion. htmilYhash=120707 3051 33661 394597 28365
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O

NOTA: Esta operacion la podra repetir las veces que crea necesario, hasta el momento que decida enviar la postulacion.

== SHNTERICFE. GUAaRDAR Y COoHTIROARE MASS TARCE I ErRWIAR. F"':::ISTI_ILF'.CI'DHI ZaAaCELAFR




